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Outsourcing HR | Contenuti 
  

  

 AREA PRESENZE 

  

 Servizi di Startup Area Presenze |  

Configurazione e installazione terminali di presenze | 

Fornitura integrativa di badge ai soggetti a cui viene estesa alla rilevazione presenze |  

Configurazione moduli SUITE HR ZUCCHETTI | 

Analisi e predisposizione degli ambienti applicativi | 

Definizione e caricamento delle anagrafiche dei dipendenti | 

Definizione e caricamento modelli d’orario | 

Personalizzazione tabellare | 

Realizzazione delle interazioni dati con moduli area paghe | 

Formazione utenti | 

Test, collaudo e assistenza all’avviamento in esercizio del sistema | 

 

 Servizi Mensili Area Presenze |  

Monitoraggio terminali presenze |  

Gestione e integrazione badge |  

Raccolta Timbrature |  

Immissione Giustificativi |  

Quadratura giornaliera cartellini |  

Visualizzazione e stampa cartellini e LUL | 

Stampa Presenti/Assenti |  

Stampa Situazione Giustificativi per Dipendente |  

Cruscotto Ferie - Malattia - Infortuni |  

Calcolo Voci paga mensili per dipendente |  

Interfaccia di trasferimento delle Voci Paga verso Paghe | 

 

 Servizi Annuali Area Presenze |  

Stampe riepiloghi annuali giustificativi e voci paga | 

Stampe di analisi gestionale | 

Storicizzazione dati | 

 

 Note Area Presenze |  

Sarà necessario individuare una persona di riferimento con la quale interagire in caso 

di necessità. 
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Outsourcing HR | Contenuti 
  

  

 AREA PAGHE 

  

 Servizi di Startup Area Paghe |  

Il servizio di start up consiste preliminarmente nell’analisi e nell’individuazione dei CCNL 

applicati, delle caratteristiche retributive a cui sono assoggettati i dipendenti  in forza e 

gli Enti ad essi abbinati. 

Successivamente, sarà necessario adeguare le gestioni contrattuali, popolare tutti gli 

archivi del nuovo software con i dati anagrafici,  ratei ferie e permessi, ratei mensilità 

aggiuntive, TFR e ogni altro elemento utile all’elaborazione dei cedolini. 

 

 Servizi Mensili Area Paghe |  

Elaborazione cedolini | 

Stampa Libro Unico del Lavoro | 

Generazione  file telematico Uniemens | 

Generazione F24 | 

Generazione file per accredito retribuzioni | 

Pubblicazione Lul | 

Pubblicazione prospetti mensili oneri differiti | 

Generazione file/prospetto contabilizzazione paghe | 

 

 Servizi Annuali |  

Generazione e pubblicazione CUD | 

Generazione e pubblicazione mod.770 dipendenti | 

Generazione denuncia annuale autoliquidazione INAIL | 

 

 Servizi Pratiche Una-Tantum |  

Assunzioni |  

Cessazioni |  

Trasformazioni |  

Generazione file “Unilav” | 

 

 Note Area Paghe |  

 Nei servizi erogati è compreso il monitoraggio degli aggiornamenti tabellari e 

contrattuali e l’implementazione delle nuove stipule nazionali. 

 Per gli invii dei file telematici e gli tutti gli adempienti da e verso gli Enti Previdenziali 

ed Assistenziali e Agenzia verranno utilizzate le credenziali dell’Azienda o del Vostro 

Consulente del Lavoro. 

 Sarà necessario individuare una persona di riferimento con la quale interagire in caso 

di necessità. 

 I servizi mensili saranno erogati entro giorni 3 dalla data di VALIDAZIONE delle 

presenze mensili a cura di Vostro incaricato. 
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